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CONFIGURACION DE USUARIOS

Esta funcionalidad permite realizar la consulta, eliminacion vy/o
modificacion de los usuarios de la empresa, adicional a esto permite la
creacion de un nuevo Usuario y su respectiva configuracion de
productos, topes, horarios, y generar contrasefia de forma independiente.

Consultar

El usuario debera seleccionar un pardmetro para realizar la consulta y

dar clic en el botén consultar.

Se visualizard una tabla con el resultado de la consulta acorde al

parametro seleccionado.

‘ Consultar ‘ &9 Crear Nusvo

Parametros de Consulta

) Usuario

) Nombre Usuario

) & [

_)  Tipo Identificacidn Seleccione No. Identificacién

<

@ perfl MARIBEL_PYME

P Consultar

Resultado de consulta

Usuario Nombre Usuario

PYMEHAROLD HAROLD MOTEALEGRE MARIBEL_PYME Activo a9

PYMEINGRY INGRY PAOLA ROBLES OLAYA MARIBEL_PYME Activo & ﬂ

Ver 10 v Registros  Primeno « o » Ulimo

IX: Exportar a Excel L Exportar a PDF & Imprimir

Ver Detalle: Permitira visualizar la informacién del usuario

seleccionado.

& Configurar y Modificar: Permitira modificar la informacién del

usuario previamente parametrizada o por primera vez.
o} Eliminar: Permitira eliminar el usuario creado.

También podra imprimir la informacion y exportarla a Excel y/o PDF.
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Crear nuevo usuario.

Para crear un usuario secundario, previamente se debe tener creado el perfil,

para mayor informacion dirijase al manual de perfiles

El usuario debera ingresar la informacion en el formulario que se presenta
en pantalla, los campos sombreados en amarillo son obligatorios y los
demas son opcionales. Posterior dar clic en el botén “Continuar”

Consultar &2 Crear Nuevo ‘

Datos generales

Usuario ‘ ‘

Nombres ‘ ‘

Primer Apellido ‘ ‘ Segundo Apellido

Perfil \Seleccione ‘ v ]

Datos adicionales

Tipo Identificacian {Seleccione ‘ v ]

No. Identificacién

Datos de contacto

Direccién de Correspondencia | ‘

Correo Electrénico | ‘

Teléfono Oficina |

Extension

Celular | ‘

Departamento [pigite o seleccione

Ciudad [pigite o seleccione

| [ Permitir Recibir Alertas ‘

. Cancelar & Continuar

A continuacion, se desplegara la confirmacion de la transaccion donde
debera ingresar clave dinamica token y seguido dar clic en el botén

“Aceptar y Confirmar”.
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Confirmacién

£Esta seguro de realizar la transaccion?

Usuario MANUALES
Nombres BANCO

Primer Apellido POPULAR Segundo Apellido
Perfil SECUNDARIOL

Tipo Identificacion Cédula d Ciudadania

No. Identificacion 1234567811

Direci6n de Correspondencia
Correo Electrénico TESTQ@BANCOPOPULAR.COM

Teléfono Oficina Extension
Celular

Departamento

Giudad

Permitir Recibir Alertas No

S |

4 Volver @ cancelar 7 Aceptary Confirmar

Finalmente se visualizara el resultado de la transaccién, podra exportar

a PDF y/o imprimir la informacion si lo desea.

Resultsdo
v Se ha creado exitosamente al usuario.
Nombre Usuario MANUALES
Nombres BANCO
Primer Apellida POPULAR Segundo Apellido
Perfil SECUNDARIOL
Tips Identificacin Cédhls de Ciudadsnis
No. Identificacion 33221155

Direccién de Comespendendia
Correo Electrénico MANUAL@BANCOPOPULAR.COM.CO

Teléfono Oficina Bxtansién
Celular

Departamento

Ciudad

Permitir Recibir Alertas No

,'} Configurar & Exportara PDF & Imprimir @ Finalizar

Por medio del boton “Configurar” en la pantalla de resultado, podra
acceder a parametrizar el usuario secundario como se detalla a

continuacion en cada una de las pestafias.

1. Informacién Principal: Permitira al usuario visualizar la informacion

del usuario creado, NO permite modificar.



fg banco popular

Informacion Principal Informacion Usuario Asignar Productos Asignar Topes Dias y Horarics Contrasefia

Datos generales

Usuario MANUALES

Nombres BANCO

Primer Apellide POPULAR Sagundo Apellido
Perfil SECUNDARIO1

Estado Inactivo

Datos adicionales

Tipo Identificacién Cédula de Ciudadana
No. Identificacion 33221155

Datos de contacto

Direccidn de Correspondencia

Correo Electrénico MANUAL@BANCOPOPULAR.COM.CO

Teléfono Oficina Extensién
Celular

Departamento

Ciudad

Permitir Recibir Alertas No

+p Volver

2. Informacién Usuario: Permitird al usuario modificar la informacion

del usuario creado, excepto el campo “usuario” que se mostrara

inhabilitado.

Datos generales

Usuario MANUALES
Nombras [eanvce ]
Primer Apslids [PoPULAR Sequndo Apelide
Perfil [secunparior I¥] \ Ver permisos ascciados.
Datos adicionales
Tipo Idzntificacis (Gadula de Ciudadania v
Ho. Identificacién (33221158 |
Datos de contacto
Direccidn de Correspandancia | ]
Carreo Elecirénico [ManuALBEANGOPOPULAR.COM.CO |
Teléfono Oficina ( | Extension
Gelular [
Departamenta [bigite o selecciane ]
-~ T —

[0 Permitic Recibir Alertas

Una vez modificada la informacion, el usuario deberéa dar clic en el botén
“Continuar”, ingresar clave dinamica token y dar clic en el boton “Aceptar

y Confirmar”, finalmente se visualizara el resultado de la transaccion.

3. Asignar Productos: Permitird al usuario asignar y/o modificar los

productos asociados de la empresa para el usuario secundario.
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Informacién Principal Informacién Usuario Asignar Productos Asignar Topes Dias y Horarios Contrassfia

Datos generales

Usuario MANUALES

Nombres BANCO

Primer Apellido POPULAR Segundo Apellido
Perfil SECUNDARIOL

W Expandir Todos & Contraer Todos

Nombre Producto - No. Producto

4 AHO NOMINA - 210150146710

Opy Marcar Todo/Desmarcar Todo

. Cancelar & Continuar

Una vez marcados los productos que se le cargaran al usuario
secundario, debera dar clic en el botén “Continuar”, ingresar clave
dinamica token y dar clic en el boton “Aceptar y Confirmar”, finalmente se

visualizara el resultado de la transaccion.

4. Asignar Topes: Permitira al usuario modificar o asignar valores

maximos a los servicios, tipos de archivos y productos asociados

al usuario.

Informacién Principal | Informacion Usuario | Asignar Productos | Asignar Topes | DiasyHorarios | Contrasefia

Datos generales

Usuario MANUALES
Nombres BANCO

Primer Apellido POPULAR Segundo Apellido
perfil SECUNDARIOL

Ingrese los valores a replicar en todos los servicios
Transaccién Diario Mensual

® Asignar

v Expandir Todos A Contraer Todos

Tipo Producto No. Producto Nombre Producto

Cusnta Ahorros i’ 75 1] AHO NOMINA [20.00 |s0.00 [s0.00
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Ingrese los valores  replicar en todos los archivos

® asigner

v Expandir Todos # Contraer Todos

TipaProducto | No.Producto  Nombre Producto

Cuentz Ahorros 210150146710 AHO NOMINA [s0.00 | [s0.00 | [s0.00 | [s0.00 |

@ cancelar & Continuar

Una vez asignados los valores en los campos sombreados en amarillo,
el usuario debera dar clic en el botén “Continuar”, ingresar clave dinamica
token y dar clic en el boton “Aceptar y Confirmar”, finalmente se

visualizara el resultado de la transaccion.

5. Dias y Horarios: Permitira al usuario configurar y modificar los

horarios de acceso al portal empresarial para el usuario creado

Datos generales

Usuario MANUALES
Nombres BANCO
Primer Apallida POFULAR Sequndo Apsllido

Perfil SECUNDARIOL

Dias y Horario de Acceso
Dias [ Horario Témmino
Lunss 00:00 23:5%
Martes 00:00 2358
Miércoles 00:00 23:5%
Jueves 00:00 23:59
Vienes 00:00 23:59
Sabado 00:00 23:59
Domingo 00:00 23:59

Festivo Si

‘ Modificar Horarios ¥ ‘

Permite realizar transacciones monatarias

‘ ¥ sibade ¥ Dominge ¥ Festivo ‘

@ cancelar & Continuar

Una vez parametrizada la informacién, el usuario debera dar clic en el
botén “Continuar”, ingresar clave dinamica token y dar clic en el botdn
“‘Aceptar y Confirmar”, finalmente se visualizara el resultado de la

transaccion

6. Contrasefia: Permitira al usuario generar la primera contrasefia al

usuario secundario, por primera vez y en caso de olvido es el



Asignar Productos | Asignar Topes | Diasy Horarios || Contrasefia
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mismo procedimiento, debera dar clic en el boton “Generar

Contrasena”

Datos generales

Usuario
Nombres
Primer Apellido
Perfl

Correo Electrénico

MANUALES

BANCO

FOPULAR Segundo Apellido
SECUNDARIOL

MANUAL@BANCOPOPULAR.COM.CO

¥ 4 Generar Contraseiia

A continuacion, se desplegara la confirmacion de la transaccion donde
debera ingresar clave dinamica token y seguido dar clic en el botén

“Aceptar y Confirmar”, finalmente se visualizara la interfaz de resultado.

Podra exportar a PDF y/o imprimir la informacion si lo desea.

Informacidn Principal | Informacion Usuario | Asignar Productos | Asignar Topes | Diasy Horarios | Contrasefia

Resultade
Usuario MANUALES
Nombres BANCO
Primer Apellida POFULAR, Sequndo Apellido
Perfil

Correo Electrénico

ALEIOZ3
MANUAL@EANCOPOPULAR.COM.CO

v L2 contrasefia generads para el usuario MANUALES es: baflxces ‘

#¥ Configurar & Exportara PDF & Imprimic @ Finalizar

Una vez la clave sea generada exitosamente el usuario quedara activo

inmediamente y podra realizar login.



